
二次面試未錄取通知信件範本 

 

Hi 某某某 先生／小姐 您好： 

我們是醫鈴室公司，非常感謝您在百忙中撥冗兩度前來敝

公司參與「銷售經理」一職的徵選，您的資歷和經驗都讓

訪談團隊留下很深刻的印象。 

這封信主要是想表達對您的感謝，誠如我們在電話會議中

所做的說明，儘管我們選擇了另一位候選人，但鑑於您所

展現的各項優勢和專才，這並不是一個容易的決定。 

即便暫時和您沒有攜手合作的機會，醫鈴室公司經常尋求

高水平的人才來填補空缺，因此希望未來若有符合您的資

歷、適合的職務時，能夠再邀請您來敝公司一敘，感謝您

對我們的青睞與關愛。 

祝福您萬事如意、身體健康，下一個工作順利。 

醫鈴室公司 人力資源管理團隊 


