
未錄取通知信件範本（簡易版） 

 

Hi 某某某 先生／小姐 您好： 

我們是醫鈴室公司，感謝您在日前特地撥冗前來參與「銷

售經理」一職的徵選，惜因職缺名額有限，難免有遺珠之

憾，深感惋惜。 

您在面試中展現的經驗和資歷讓我們留下很好的印象，我

們已將您的資料建檔納入儲備人才庫中，日後若公司有符

合職缺，也希望能有緣與您攜手合作。 

再次誠摯感謝您對本公司的青睞、抽出寶貴的時間前來應

試，祝您萬事如意、身體健康。 

醫鈴室公司 人力資源管理團隊 


